Studijni fad seminarni knihovny Ustavu pomocnych véd historickych a archivnictvi FF MU (dale jen
UPVHaA)

Hlava | — obecna ustanoveni

1.

Hlava ll

1.

Seminarni knihovna UPVHaA je prezenéni knihovnou, jejim? hlavnim poslanim je jednak
umoznit soustavny pristup studentl studijnich obord Pomocné védy historické a Archivnictvi
k Uzce specializované odborné literatufe, jednak usnadnit v&decky provoz na UPVHaA
v oblasti pomocnych véd historickych, archivnictvi a editorstvi historickych pramend.
Z tohoto zakladniho zaméreni vyplyva jak struktura knihovniho fondu, tak prakticka
ustanoveni tohoto studijniho radu.

— prezenéni vyphjéky studentl a odborné vefejnosti mimo zamétnance UPVHaA

Studenti a zdjemci z odborné vefejnosti mimo zaméstnance UPVHaA si mohou pdjéovat knihy
z fondu seminarni knihovny k prezenénimu studiu ve studovné seminarni knihovny.
Pozadavky na prezencni vypujcky lze odevzdat knihovnikim osobné v oteviraci dobé
knihovny nebo mailem na adresu knihovnaPVHaARCH@seznam.cz. Pokud je kniha na misté,
tzn. nemd ji nikdo vypljéenu k prezenénimu studiu ve studovné nebo — v pfipadé
zaméstnancl — formou dlouhodobé vypujcky, trva pripraveni knihy ke studiu maximalné do
dalSiho oteviraciho dne 10:00 hodin.

Standardni vypujcni doba prezenénich vypujéek je jeden tyden. Béhem této doby jsou knihy
uloZeny ve studovné ve vyhrazeném regdlu na jméno C¢tenare, jemuzZz je knihovnik resp.
studentska sluzba v knihovné vyda k prezenénimu studiu. Knihy oviem nesmi opustit prostor
studovny mimo vyjimku uvedenou v ¢lanku 6.

Standardni vypujcni dobu prezenéni vypujcky lze vidy o tyden prodlouzit, pokud vsak mezitim
nebyla kniha poZadovana dal$im zajemcem.

Pokud si ¢tenar poda pozadavek na knihu, ktera je vyplijcena zaméstnancem Ustavu v rezimu
dlouhodobé vypujcky (viz hlava lll), kontaktuje knihovnik prislusného zaméstnance a domluvi
se snim na terminu kratkodobého zapujceni knihy k prezenénimu studiu do studovny.
Pfipraveni knihy v tomto pfipadé trvd maximalné jeden tyden; ¢tendr je o terminu pfipraveni
knihy informovan emailem. Vypujéni doba knihy ke kratkodobému prezencnimu studiu
predstavuje tti dny bez moznosti dalSiho prodlouzeni.

Ve studovné je mozZnost zhotoveni digitdlni kopie nebo xerokopie knih ¢&i jejich ¢&asti
v pfipadé, Ze jiZz nejsou chranény autorskym pravem. Poplatky za sluzby jsou stanoveny v
ceniku dostupném ve studovné. Po domluvé je mozno pouZit vlastni zaznamové zafizeni
(fotoaparat, skener). V pfipadé nutnosti, napf. pfi nefunkénosti reprodukéni techniky ve
studovné, bude ctenafi kniha zapuUj¢ena na dobu nezbytné nutnou za Ucelem pofizeni kopii.
Po tuto dobu je ¢tenaf povinen v knihovné UPVHaA ponechat platny identifika¢ni priikaz,
ktery mu bude vydan pfi vraceni prislusné knihy. Knihu je nutno vratit tyZz den nejpozdéji 15
min. pfed koncem provozni doby knihovny UPVHaA.

O pfipadném poskozeni knihy pfi prezencnim studiu (napt. pfi kopirovani ¢i skenovani)
vyrozumi knihovnik pracovnika Ustavu odpovédného za seminarni knihovnu, jenz rozhoduje
o0 zpUsobu nahrady poskozené knihovni jednotky.



mailto:knihovnaPVHaARCH@seznam.cz

Hlava Il - dlouhodobé prezenéni vypuijcky pracovniki UPVHaA

1.

Akademicti i neakademiéti odborni pracovnici UPVHaA si mohou zapGjéit az 30 knih z fondu
seminarni knihovny v reZzimu dlouhodobych vypujcek.

VypUjéni doba dlouhodobych vypljéek je jeden rok. Po jeho uplynuti je mozné prodlouzZeni o
dalsi rok, pokud si knihu mezitim nerezervoval jiny pracovnik. Takto prodluZovat Ize knihy téz
opakované.

Knihy vyp@jéené v reZimu dlouhodobych vypUijéek maji pracovnici UPVHaA uloZeny ve svych
pracovnach na fakulté, aby mohly byt v pfipadé potreby vypljceny jinym ctenarim ke
kratkodobému prezenénimu studiu (viz hlava ll, ¢l. 5). Tyto kratkodobé pUjcky se déji zasadné
prostiednictvim knihovnika.

Poskozeni nebo ztratu knihy zapUjc¢ené v rezimu dlouhodobych vypUljéek je zaméstnanec
povinen ohlasit. O zplsobu nahrady poskozené nebo ztracené knihovni jednotky rozhoduje
pracovnik Ustavu odpovédny za seminarni knihovnu.

Hlava IV — zvlastni rezim knih deponovanych v pracovnach pracovniki UPVHaA

1.

Céast knihovniho fondu je deponovéna v pracovnach akademickych i neakademickych
pracovniki UPVHaA. Tato &st knihovniho fondu se #di zvlastnim rezimem: jednak jde o
soucast depozitare knihovny, z néjz knihovnici pujcuji knihy k prezenénim vypljckam do
studovny, soucasné vsak o svého druhu pfirucni knihovnu dané pracovny, kterou mohou
pracovnici UPVHaA omezenym zp(sobem vyuZivat.

Knihovnici maji v oteviracich hodinach knihovny do pftislusnych pracoven pfistup a mohou
zde vyhledat poZadovanou knihu nebo zafadit nové pfirtstky.

Pracovnici UPVHaA mohou knihy deponované v pracovnach vyuZivat k nahlédnuti nebo i
kratkodobému studiu ve své pracovné. Po tuto dobu na dané misto vloZi Zlutou karticku se
svym jménem a poznamkou ,pouzivano ke studiu”. Po kazdém pouziti vSak knihy musi vratit
na plvodni misto do regalu tak, aby byly pfistupné knihovniklim v dobé, kdy dany pracovnik
neni pfitomen na Ustavu.

Pracovnici UPVHaA mohou knihy deponované ve své pracovné vynaset do vyuky. V tom
pfipadé na dané misto vloZi cervenou karticku se svym jménem a poznamkou , pouzivano ve
vyuce”. Po skonceni pfislusné vyucovaci hodiny musi byt kniha vracena na své misto.
Pracovnici nesmi knihy ze svych pracoven pUjcovat studentim nebo ¢tenaflim z fad odborné
verejnosti. Takové vypujcky se musi dit vidy standardni cestou prostiednictvim knihovnika
(viz hlava Il a 1l1).

Hlava V - zvlastni rezim knih zakoupenych v ramci grantovych projekt(

1.

Knihy zakoupené v ramci grantovych projektd slouzi v prvé fadé k feseni téchto projektd.
Proto si je mUZe resitel projektu nebo s jeho svolenim jeho spolupracovnici vypujcit formou
dlouhodobé vypljcky do své pracovny, a sice az do konce grantového projektu. Knihy
zakoupené v ramci grantovych projektl se aZz do konce grantového projektu nezapocitavaji
do limitu 30 knih pro dlouhodobé vypjcky.

Po ukonceni grantového projektu se vijeho ramci zakoupené knihy budto vraceji do
depozitare, nebo jsou prevedeny do rezimu béznych dlouhodobych vypujcek (tj. s limitem 30
knih a nutnosti prodluzovat vypQjcku vZdy po roce).



Hlava VI — prava a povinnosti osob zodpovédnych za knihovnu, knihovniki a studentskych sluzeb
ve studovné

1.

Za knihovni fond seminarni knihovny UPVHaA zodpovida vedouci UPVHaA, jemu? pfislusi
vrchni dohled nad chodem knihovny, sestavuje jeji studijni fad a rozhoduje o zpUsobu
vyuzivani knihovny v pfipadech, které nejsou upraveny timto studijnim radem.

Dohled nad chodem knihovny, nad dodrzovanim ustanoveni tohoto studijniho rfadu, nad
fyzickym stavem knihovniho fondu a jeho katalogizaci vykonava povéreny pracovnik dstavu
odpovédny za seminarni knihovnu, jenz kontroluje praci knihovnik(. Jeho povinnosti je také
sledovat knizni trh a v dialogu s pracovniky Ustavu vypracovavat navrhy na nakup odborné
literatury, které predklada ke schvdleni vedoucimu Ustavu. Ddle je povinen vydavat
studentlm potvrzeni o vyrovnani jejich zavazkd vaci seminarni knihovné UPVHaAv souvislosti
s ukoncenim studia; tuto povinnost muzZe delegovat na knihovnika.

Vlastni praci v knihovné vykonava knihovnik pfipadné s pomocnymi knihovniky, ktefi
v soucinnosti s Ustfedni knihovnou katalogizuji knihovni fond, komunikuji se c¢tenati a
pracovniky Ustavu ohledné vypujcek, fyzicky pripravuji knihy k vypUjéce a vedou evidenci
dlouhodobych vypujcek.

Sluzbu ve studovné vykonavaji prezencni studenti doktorského studijniho programu na
UPVHaA, ktefi predevéim dohlizeji na dlsledné respektovani prezenéniho charakteru
knihovny a v pfipadé potfeby vypomahaiji knihovnikovi/knihovnikim pfi katalogizacnich nebo
reviznich pracich.

V Brné, 21. 9. 2015 Mgr. Petr Elbel, Ph.D.



